
4.14 
Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная  

школа №7 имени Героя Советского Союза Калюжного Николая Гавриловича"  
городского округа Нальчик, Кабардино-Балкарской Республики 

 
 
 

ПРИНЯТО 
 

УТВЕРЖДАЮ 

на заседании Педагогического совета Директор МКОУ "СОШ №7" 
МКОУ "СОШ №7"  _______________З.Х.Харзинов 
 
протокол №_____  Приказ №____ от "___"_______ 2022г.   
от "____"_________ 2022г.   

 
 

Положение 
о порядке учёта посещаемости учебных занятий 

 
1.Общие положения 

1.1. Положение о порядке учёта посещаемости учебных занятий в школе (далее – Положение), 
разработано в целях повышения эффективности профилактической работы по предупреждению 
уклонения  несовершеннолетних от учёбы для обеспечения обязательности общего образования в 
соответствии  с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
- приказом Минпросвещения России от 22.03.2021 № 115 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по основным 
общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования»; 
- федеральным государственным образовательным стандартом начального, основного и 
среднего общего образования (далее ФГОС);   
- нормативно-правовыми актами РФ в области образования.  

1.2. Настоящее Положение составлено на основании Закона РФ «Об основах системы 
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» от 24.06.1999г. № 120-ФЗ 
1.3. Настоящее Положение устанавливает требования к организации учёта посещаемости 
обучающимися учебных занятий, осуществлению мер по профилактике пропусков, 
препятствующих получению общего образования. 
 

2. Основные понятия, используемые для ведения учёта посещаемости учебных занятий. 
2.1. Учебные занятия – обязательные для посещения занятия, проведение которых 
регламентировано годовым календарным учебным планом и расписанием.  
2.2 Учебный день - часть календарного дня, установленного расписанием для проведения учебных 
занятий 
2.3. Пропуски уроков.  

Все пропуски уроков учащимися делятся на пропуски по уважительной причине и 
пропуски без уважительной причины. 

Пропуски по уважительной причине: 
2. 3. 1. Пропуски по болезни: 

• ученик обращается за помощью в медицинское учреждение и предоставляет в школу 
медицинскую справку; 
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• ученик недомогает, не обращается в медицинское учреждение и предоставляет в школу 

объяснительную записку от родителей (на срок не более 3 дней); 
• ученик недомогает и освобождается от уроков с разрешения медицинского работника и 

уведомления классного руководителя; в отсутствие медицинского работника – с 
разрешения классного руководителя или учителя-предметника. 
2.3. 2.  Пропуски по разрешению администрации. 

• ученик участвует в городских, республиканских  мероприятиях, представляя интересы 
школы: 

• ученик участвует в интеллектуальных мероприятиях (олимпиады, конкурсы, научно-
практические конференции и т.д.); 

• ученик участвует в спортивных мероприятиях (спартакиада, соревнования и т.д.); 
• ученик участвует в смотрах художественной самодеятельности и других творческих 

мероприятиях; 
• ученик проходит плановый медицинский осмотр; 
• ученик вызван в военкомат или правоохранительные органы согласно повестке; 

Во всех случаях ученик освобождается от занятий приказом по школе. 
2.3. 3.  Прочие пропуски: 

• ученик отсутствует по семейным обстоятельствам (по заявлению родителей или лиц, их 
заменяющих, на имя директора ОУ).  
2.3.4. пропуски без уважительной причины - все пропуски, не отмеченные в п.п. 2.3.1.-2.3.3  

2.4. Оправдательные документы 
Оправдательными документами считаются: 

• справка медицинского учреждения; 
• объяснительная записка от родителей (законных представителей);  
• повестка в военкомат и т.д.; 
• заявление от родителей; 
• приказы по школе. 

2.5. Отработка пропущенных уроков 
Учащийся, независимо от причины пропуска уроков, обязан самостоятельно изучить 

учебный материал, выполнить предоставленный объем работы за не прошедшие формы контроля 
учебной деятельности, предусмотренные учебными планами и учебными программами. 
Учащимся, своевременно не выполнившим теоретическую и (или) практическую (контрольные, 
лабораторные или практические работы) части программ по любым причинам, устанавливается 
срок выполнения в индивидуальном порядке.  

В случае затруднения ученик может обратиться к учителю за консультацией.  
2.6. Формы работы над пропущенным материалом: 

• самостоятельная работа дома; 
• индивидуальная работа с учеником на уроке; 
• дополнительные занятия учителя с учеником по индивидуальному плану ликвидации 

пробелов. 
После сдачи учащимся теоретического или (и) практического учебного материала 

учитель выставляет оценку учащегося в классный журнал на свободное от «Н» место.  
2.7. Ответственность за пропуски 

В случае пропуска уроков без уважительной причины к ученику принимаются меры 
воздействия: 

• ученик предоставляет объяснительную записку о причине пропуска; 
• индивидуальная беседа классного руководителя с учеником; 
• приглашение родителей в школу; 
• вызов на совет профилактики; 
• вызов на педагогический совет; 
• сообщение по месту работы родителей; 
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• вызов на комиссию по делам несовершеннолетних. 

 
 

3. Организация учёта посещаемости учебных занятий 
3.1.Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого обучающегося, на уровне 
класса, на уровне школы ежедневно. 
3.2.Ежедневный учёт посещаемости на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) 
осуществляется на всех учебных занятиях посредствам фиксирования в классном журнале 
допущенных обучающимися пропусков.    
3.3.Ежедневный учёт посещаемости на уровне класса осуществляет классный руководитель, 
фиксирует данные (фамилии учащихся и причину отсутствия) в журнале.  
3.4.Учёт на уровне образовательного учреждения осуществляется в следующем порядке:          

− учитель-предметник отмечает отсутствующих на уроке в классном журнале и в случае  
отсутствия ученика сообщает классному руководителю; 

− в случае отсутствия обучающегося по неизвестным причинам классный руководитель 
выясняет причины отсутствия у обучающегося, его родителей (законных представителей) 
до 14.00 часов; 

− в конце учебного дня совместно классный руководитель анализирует причины отсутствия 
обучающихся. 
 

4. Организация работы по предотвращению  пропусков занятий без уважительной причины 
4.1.Если занятия были пропущены без уважительной причины и родители не знали об этом, 
следует предупредить их о необходимости усиления контроля за поведением  ребенка и 
посещаемостью школьных занятий.   
4.2. Если родители должным образом не отреагировали на информацию о прогулах, а 
обучающийся продолжает пропускать занятия, необходимо в течение 3 дней посетить такого 
ученика на дому  совместно с социальным педагогом и классным руководителем. Посещение 
поможет выяснить условия проживания его в семье, отношение к нему родителей (законных 
представителей) и причину отсутствия в школе, а также определить,  не оказался ли ребенок (его 
семья) в социально опасном положении  и какие надлежит принять меры.  

Посещение на дому следует оформить актом обследования жилищных условий или актом 
посещения.   
4.3. Если известно, что родители злоупотребляют алкогольными напитками, наркотиками, 
склонны к асоциальному поведению, следует пригласить для посещения такой семьи сотрудника 
комиссии по делам несовершеннолетних или инспектора по делам несовершеннолетних ОП.  
4.4. В случае, если не удалось установить контакт с родителями, а соседи по дому (товарищи по 
школе) ничего не знают о месте нахождения семьи, следует обратиться в  подразделение по делам 
несовершеннолетних (ОП по месту жительства учащегося) для установления нахождения 
обучающегося и его родителей. 
4.5.В случае, когда работа с ребенком и родителями не дали должных результатов, и 
несовершеннолетний без уважительных причин продолжает не посещать занятия, обучающего 
следует поставить на внутришкольный учет для проведения с ним индивидуальной 
профилактической работы и осуществления более жесткого контроля. 
 

5. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений  
о посещаемости учебных занятий 

5.1. Классный руководитель  несёт ответственность за своевременность внесения в классный 
журнал сведений о пропусках обучающихся по окончании каждого учебного занятия.  
5.2. Классный руководитель  несёт ответственность:    

− за достоверность данных об общем количестве пропусков каждого обучающегося и 
доведение этих сведений до их родителей (законных представителей);  
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− за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление работы 

по их устранению и предупреждению;  
− за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных 

занятий по требованию должностных лиц;  
− за конфиденциальность информации личного характера.  

5.3.Заместитель директора по учебно-воспитательной работе несёт ответственность:  
− за соблюдение порядка ведения учёта посещаемости учебных занятий в соответствии с 

настоящим Положением;  
− за обеспечение контроля над заполнением классных журналов, ведением журнала учёта 

посещаемости, обновлением баз данных, непротиворечивостью сведений в выше названных 
документах;  

− за организацию системы работы по установлению причин нарушения посещаемости и 
осуществлению мер по их устранению и предупреждению. 

6. Оформление и предоставление сведений  о посещаемости учебных занятий. 
6.1.Системность и преемственность ведения учёта посещаемости учебных занятий обеспечивается 
совокупностью документов, баз данных и форм отчётности. 
6.2.На уровне образовательного учреждения данная совокупность представляет собой:  

− классные журналы; 
− журнал регистрации пропусков учащихся 

6.3. По окончании каждого календарного месяца в течение всего учебного года классный 
руководитель обобщает сведения об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих 
образовательное учреждение и пропускающих более 20% учебного времени без уважительной 
причины, оценивает эффективность профилактических мероприятий и сдаёт сводную ведомость 
социальному педагогу по форме:  
 

№ Ф.И. учащегося 
Количество 

пропущенных 
уроков 

Причина 
пропусков 

Что сделано 
 

     
Выводы: 

 


	 ученик обращается за помощью в медицинское учреждение и предоставляет в школу медицинскую справку;
	 ученик недомогает, не обращается в медицинское учреждение и предоставляет в школу объяснительную записку от родителей (на срок не более 3 дней);
	 ученик недомогает и освобождается от уроков с разрешения медицинского работника и уведомления классного руководителя; в отсутствие медицинского работника – с разрешения классного руководителя или учителя-предметника.
	 ученик участвует в городских, республиканских  мероприятиях, представляя интересы школы:
	 ученик участвует в интеллектуальных мероприятиях (олимпиады, конкурсы, научно-практические конференции и т.д.);
	 ученик участвует в спортивных мероприятиях (спартакиада, соревнования и т.д.);
	 ученик участвует в смотрах художественной самодеятельности и других творческих мероприятиях;
	 ученик проходит плановый медицинский осмотр;
	 ученик вызван в военкомат или правоохранительные органы согласно повестке;
	Во всех случаях ученик освобождается от занятий приказом по школе.
	 ученик отсутствует по семейным обстоятельствам (по заявлению родителей или лиц, их заменяющих, на имя директора ОУ).
	2.3.4. пропуски без уважительной причины - все пропуски, не отмеченные в п.п. 2.3.1.-2.3.3
	2.4. Оправдательные документы
	 справка медицинского учреждения;
	 объяснительная записка от родителей (законных представителей);
	 повестка в военкомат и т.д.;
	 заявление от родителей;
	 приказы по школе.
	2.5. Отработка пропущенных уроков
	 самостоятельная работа дома;
	 индивидуальная работа с учеником на уроке;
	 дополнительные занятия учителя с учеником по индивидуальному плану ликвидации пробелов.
	После сдачи учащимся теоретического или (и) практического учебного материала учитель выставляет оценку учащегося в классный журнал на свободное от «Н» место.
	2.7. Ответственность за пропуски
	 ученик предоставляет объяснительную записку о причине пропуска;
	 индивидуальная беседа классного руководителя с учеником;
	 приглашение родителей в школу;
	 вызов на совет профилактики;
	 вызов на педагогический совет;
	 сообщение по месту работы родителей;
	 вызов на комиссию по делам несовершеннолетних.
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