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Положение 

о порядке доступа педагогов к информационно-телекоммуникационным сетям и базам 
данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам  

МКОУ « СОШ №7»  
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с пунктом 7 части 3 статьи 47 
Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г., закона 
РФ  «О средствах массовой информации» №2124-I; закона РФ «Об авторском праве и смежных 
правах» №5351- I; федерального закона «Об информации, информатизации и защите информации» 
№24-ФЗ; федерального закона «Об участии в международном информационном обмене» №5-ФЗ. 
1.2. Положение вводится в целях регламентации доступа педагогических работников школы к 
информационно – телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим 
материалам, материально – техническим средствам обеспечения образовательной деятельности. 
Доступ педагогических работников к вышеперечисленным ресурсам обеспечивается в целях 
качественного осуществления образовательной и иной деятельности. 
Использование информационно – телекоммуникационной сети Интернет в школе подчинено 
следующим принципам: 

• соответствия образовательным целям; 
• способствования гармоничному формированию и развитию личности; 
• уважения закона, авторских и смежных прав, а также иных прав, чести и достоинства других 

граждан и пользователей Интернета; 
• приобретения новых знаний и навыков; 
• расширения применяемого спектра учебных и наглядных пособий; 
• социализация личности, введение в информационное общество. 
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1.3. Настоящее Положение доводится руководителем школы, руководителями МО до сведения 
педагогических работников на заседаниях методических объединений и при приеме их на работу. 
 

2. Порядок доступа к   информационно-телекоммуникационным сетям. 
2.1. Доступ педагогов   к информационно-телекоммуникационной сети Интернет в школе 
осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), 
подключенных к сети Интернет, без ограничения времени и потребленного трафика в соответствии 
с Регламентом использования интернет (Приложение 1). 
2.2. Для доступа к информационно-телекоммуникационным сетям в школе педагогическому 
работнику предоставляются идентификационные данные (учетная запись, пароль).  
2.3. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим электронным базам данных:  
информационные справочные системы; поисковые системы, электронной почте. 
 

3. Порядок доступа к учебным и методическим материалам. 
3.1. Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте, находятся в 
открытом доступе. 
3.2. Педагогическим работникам по их запросам могут выдаваться во временное пользование 
учебные и методические материалы, входящие в оснащение учебных кабинетов. 
3.3. Выдача педагогическим работникам во временное пользование учебных и методических 
материалов, входящих в оснащение учебных кабинетов, осуществляется работником, на которого 
возложено заведование учебным кабинетом. 
3.4. При получении учебных и методических материалов на электронных носителях, подлежащих 
возврату, педагогическим работникам не разрешается стирать или менять на них информацию. 
 
4. Порядок доступа к материально-техническим средствам обеспечения образовательной 

деятельности. 
4.1. Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам обеспечения 
образовательной деятельности осуществляется без ограничения к учебным кабинетам и иным 
помещениям и местам проведения занятий во время, определенное в расписании занятий. 
4.2. Для копирования или тиражирования учебных и методических материалов педагогические 
работники имеют право пользоваться копировальным автоматом. 
 

5. Заключительные положения. 
5.1. Накопители информации (CD-диски, флеш-накопители, карты памяти), используемые 
педагогическими работниками при работе с компьютерной информацией, предварительно должны 
быть проверены на отсутствие вредоносных компьютерных программ. 
5.2. Срок действия положения не ограничен. 
5.3. При изменении законодательства в акт вносятся изменения в установленном законом порядке. 
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Приложение № 1. 

 
Регламент работы учащихся, педагогических работников 

и сотрудников в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
 
1. Общие положения 
 1.1. Настоящий Регламент регулирует условия и по рядок использования сети Интернет в 
школе 
 1.2. Использование сети Интернет в школе направлено на решение задач учебно-
воспитательного процесса. 
  
2. Организация использования сети Интернет в Школе 
 2.1. Вопросы использования возможностей сети Интернет в учебно-воспитательном 
процессе рассматриваются на педагогическом совете школы. 
 2.2. При разработке правил использования сети Интернет педагогический совет 
руководствуется: 
 - законодательством Российской Федерации; 
 - уставом ОУ, образовательной программой; 
 - целями образовательного процесса; 
 - рекомендациями профильных органов и организаций в сфере классификации ресурсов 
сети; 
 - интересами обучающихся. 
 2.3. Ответственный сотрудник назначенный руководителем школы отвечает за эффективный 
и безопасный доступ к сети Интернет пользователей (сотрудников и учащихся школы). 
 2.5. Педагогический совет школы принимает решение о разрешении/блокировании доступа 
к определенным ресурсам и (или) категориям ресурсов сети Интернет. 
 2.6. Во время уроков и других занятий в рамках учебного процесса контроль использования 
обучающимися сети Интернет осуществляет педагог, ведущий занятие. При этом педагог: 
 2.6.1. Наблюдает за использованием компьютеров в сети Интернет обучающимися. 
 2.6.2. Принимает меры по пресечению обращений к ресурсам, не имеющим отношения к 
образовательному процессу. 
 2.7. Во время свободного доступа обучающихся к сети Интернет вне учебных занятий 
контроль использования ресурсов Интернета осуществляют работники школы. 
 2.8. При использовании сети Интернет в школе учащимся предоставляется доступ только 
к тем ресурсам, содержание которых не противоречит законодательству Российской Федерации и 
которые имеют прямое отношение к образовательному процессу. Проверка выполнения такого 
требования осуществляется с помощью специальных технических средств и программного 
обеспечения контентной фильтрации, установленного в школе или предоставленного оператором 
услуг связи. 
 2.9. Персональные данные педагогических работников и обучающихся (включая фамилию и 
имя, класс/год обучения, возраст, фотографию, данные о месте жительства, телефонах и пр., иные 
сведения личного характера) могут размещаться на Интернет-ресурсах только с письменного 
согласия лица, чьи персональные данные размещаются. 
 2.10. При получении согласия на размещение персональных данных представитель школы 
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обязан разъяснить возможные риски и последствия их опубликования. Школа не несет 
ответственности за такие последствия, если предварительно было получено письменное согласие 
лица (его законного представителя) на опубликование персональных данных. 
 
3. Права, обязанности и ответственность пользователей 
 3.1. Использование сети Интернет в школе осуществляется в целях образовательного 
процесса. 
 3.2. Преподаватели, сотрудники и обучающиеся могут бесплатно  и без ограничения 
трафика пользоваться доступом к глобальным Интернет-ресурсам. 
 3.3. Пользователям запрещается: 

 Посещать сайты, содержание и тематика которых недопустимы для несовершеннолетних и (или) 
нарушают законодательство Российской Федерации (порнография, эротика, пропаганда насилия, 
терроризма, политического и религиозного экстремизма, национальной, расовой и т.п. розни, иные 
ресурсы схожей направленности). 

 Загружать и распространять материалы, содержащие вирусы или другие компьютерные коды, фай-
лы или программы, предназначенные для нарушения, уничтожения либо ограничения 
функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного оборудования или 
программ, для осуществления несанкционированного доступа, а также серийные номера к ком-
мерческим программным продуктам и программы для их генерации, логины, пароли и прочие 
средства для получения несанкционированного доступа к платным ресурсам в Интернете, а также 
размещение ссылок на выше указанную информацию. 

 Загружать и запускать исполняемые либо иные файлы без предварительной проверки на наличие 
вирусов установленным антивирусным пакетом. 

 Распространять информацию, порочащую честь и достоинство граждан. 
 Вносить какие-либо изменения в программное обеспечение, установленное как на рабочей 

станции, так и на серверах. 
 Изменять конфигурацию компьютеров, в том числе менять системные настройки компьютера и 

всех программ, установленных на нем (заставки, картинку рабочего стола, стартовой страницы 
браузера). 

 Использовать возможности «точки доступа к Интернету» школе для пересылки и записи 
непристойной, клеветнической, оскорбительной, угрожающей и порнографической продукции, 
материалов и информации. 

 Осуществлять любые сделки через Интернет. 
 3.4. Пользователи имеют право: 

 Работать в сети Интернет в течение периода времени, определенного Правилами Школы. 
 Сохранять полученную информацию на съемном диске (дискете, CD-ROM, флеш-накопителе). 
 Размещать собственную информацию в сети Интернет на Интернет-ресурсах школы. 
 Иметь учетную запись электронной почты на Интернет-ресурсах школы. 
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Приложение 2. 
 

Регламент работы сотрудников с электронной почтой. 
1.1. Электронная почта в школе может использоваться только в функциональных и 
образовательных целях. 
1.2. Пользователи должны соблюдать правила и инструкции по работе с электронной почтой, 
этические нормы общения. 
1.3. Перед отправлением сообщения необходимо проверять правописание и грамматику текста. 
1.4. Пользователям запрещено: 
1.4.1. Участвовать в рассылке посланий, не связанных с образовательным процессом. 
1.4.2. Пересылать по произвольным адресам не затребованную потребителями информацию 
(спам). 
1.4.3. Отправлять сообщения противозаконного или неэтичного содержания. 
1.4.4. Использовать массовую рассылку электронной почты, за исключением необходимых 
случаев. 
1.5. Электронное послание не должно использоваться для пересылки секретной и 
конфиденциальной информации, поскольку является эквивалентом почтовой открытки. 
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